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Formular zur Meldung einer Datenschutzverletzung 
  

Wer meldet die Datenschutzverletzung 

Name       

Straße und Hausnr.       

PLZ       

Ort       

E-Mail-Adresse       

Name / Kontaktdaten 
der Firma 

      

Sind Sie selbst 
Betroffener des 
Vorfalls 

      

Ansprechpartner       

Abteilung       

Telefonnummer       

    

Empfänger der Meldung (interne Stelle: Vorgesetzter, Abteilungsleiter, etc.) 

Ansprechpartner       

Abteilung       

Telefonnummer       

    

Informationen über die Datenschutzverletzung 

(vermutetes) Datum der Datenschutzverletzung         

(vermutete) Uhrzeit der Datenschutzverletzung       

Zeitpunkt der Feststellung des Vorfalls       

Ursache bzw. Ort der Datenschutzverletzung       

Kategorie des Vorfalls 
(z. B. Fehlversenden, Hacking, Diebstahl, Softwarefehler) 

      

Beschreibung des Vorfalls (möglichst genau): 
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Arten der betroffenen Daten: 

 
 Gesundheit 

 
 Bank- oder Kreditbereich 

 
 Religion 

 
 Sexualität 

 
 Politik 

 
 E-Mail-Adressen 

 
 Passwörter 

 
 Berufsgeheimnis 

 
 Adressen 

 
 Biometrie 

 
 Standort 

 
 Fotos/Videos 

 
 Sonstiges 

 

Betroffene IT-Systeme: 

      

Anzahl der Betroffenen:        

Welche Dritten haben Kenntnis erlangt bzw. hatten Möglichkeit zur Kenntnisnahme:   
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Mögliche Folgen für Betroffene: 

 
 Rufschaden 

 
 Finanzieller Schaden 

 
 Identitätsdiebstahl 

 
 Existenzgefährdung 

 
 Geheimnisoffenbarung 

 
 Bloßstellung 

 
 Sonstiges 

 

 

Technische und organisatorische Maßnahmen, die der Verantwortliche wegen der 
Datenschutzverletzung in Bezug auf die betroffenen personenbezogenen Daten ergriffen hat 
(oder ergreifen wird): 

      

 

Weitere Empfänger der Meldung 

Wurden die Polizei oder andere Behörden informiert?   Ja      Nein   

Welche Institution(en)?       

Wurde der/die Betroffene(n) informiert?   Ja      Nein   

Wann wurde der/die Betroffene(n) informiert?       

Wurde der Datenschutzbeauftragte informiert?   Ja      Nein   

Wann wurde der Datenschutzbeauftragte informiert?       

 

Meldung an die Aufsichtsbehörde 

Wurde die Aufsichtsbehörde unverzüglich über den Datenverlust 
informiert?  

  Ja      Nein   

Wann wurde die Aufsichtsbehörde informiert?       

Stuft die Aufsichtsbehörde die Datenschutzverletzung als hohes 
Risiko für die Rechte und Freiheiten des/der Betroffenen ein? 

  Ja      Nein   

 
Datum:         Ausfüllende Person:        


